
員工申訴意見處理紀錄表 

แบบฟอรม์บนัทกึการจดัการขอ้รอ้งเรยีนของพนักงาน 

單位/แผนก：            工號/เบอร์งาน：           姓名/ชื่อ-สกุล：         到職日

/วนัทีเ่ขา้ท างาน： 

事項/เรือ่ง：申訴 /รอ้งเรียน     再申訴/รอ้งเรียนซ ้า 

申訴方式/วธีิรอ้งเรยีน： 

紙本投信/กระดาษจดหมายหยอดตู ้

電話/โทรศพัท์/口頭/รอ้งเรยีนดว้ยปากเปลา่ 

E-mail/อีเมล 

手機通訊軟體(line等…)/ระบบอเิตอร์เน็ตมือถือ(เช่น Line……) 

其他/อืน่ๆ 

申訴及建議內容/เน้ือหารอ้งเรยีนหรือขอ้เสนอแนะ： 

 

 

 

 

 

申訴人/ผูร้อ้งเรยีน：                                        

 日期/วนัที ่：     年/ปี         月/เดอืน      日/วนัที่ 

注意事項/ขอ้ควรระวงั： 

1. 本書所載之內容應客觀，佐證資料應詳實。 

เนือ้หาขอ้ความทีเ่ขยีนควรเป็นแง่คดิในทางทีด่ ีหลกัฐานทีช่ ีแ้จงควรละเอยีด 

2. 匿名概不受理。 

  ใช้ชื่อไมเ่ปิดเผยตวัตนจะไมร่บัเรือ่ง 

3. 員工申訴(檢舉)書屬機密文件，請務必保密，不得任意影印流傳。 

  การรอ้งเรียนของพนกังาน (รายงาน) ถือเป็นเอกสารทีเ่ป็นความลบัและจะตอ้งเก็บไวเ้ป็นความลบั 
ไมอ่นุญาตใหค้ดัลอกและเผยแพรต่ามความประสงค์ 
4. 如有佐證資料，請一併附上。 

  หากมีหลกัฐานเอกสาร ขอใหแ้นบมาดว้ย 

 


